Российская Федерация

Ростовская область
Октябрьский район

Красюковского сельского поселения

«Красюковская центральная библиотека поселения »
ПРИКАЗ
«30» декабря 2009 г.
      № 30            сл.Красюковская
Об утверждении «Перечня муниципальных услуг в сфере культуры, оказываемых МУК Красюковского сельского поселения «Красюковская  центральная библиотека поселения» 
Во исполнение постановления Главы Администрации Октябрьского района от 25.12.2009 № 697 «О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальными учреждениями» и в целях обеспечения достижения учреждениями культуры показателей оценки эффективности деятельности
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить «Перечень муниципальных услуг в сфере культуры, оказываемых МУК Красюковского сельсого поселения    « Красюковская центральная библиотека поселения»  Приложение № 1.
2. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.
Директор ЦБП                                                    Самсонова В.А.












Приложение № 1 к приказу от 30.12.2009г. №30
Перечень муниципальных услуг в сфере культуры, оказываемых МУК Красюковского сельского поселения «Красюковская центральная библиотека поселения»  
	Тип учреждения
	Наименование комплексной услуги
	Содержание услуги
	Единица измерения услуги
	Категории потребителей услуг

	1. Красюковская центральная библиотека поселения 
	
	
	
	

	МУК  Красюковского сельского поселения « Красюковская центральная библиотека поселения»


	1.Услуги по библиотечному обслуживанию населения


	-Определение основных направлений деятельности библиотек района на текущий год.
 Составление планов, отетов контроль за их выполнением.

-Сбор и обработка статистической и иной информации по функционированию библиотечной сети в районе. Составление планов и отчетов.

 - выявление и внедрение передового опыта.

   подписка на периодические издания  в пределах выделенных финансовых средств. 

-Прием поступающих документов: новой литературы, периодических изданий, электронных изданий, аудио-видео и др. и их регистрационный учет.
-  каталогов, др.)

-Распределение изданий по отделам МЦБ и библиотекам поселений.

 -Расстановка карточек в учетный каталог, регистрация в электронном каталоге. Расстановка индикаторов по картотекам.

-Учет полученной, списанной, переданной другим библиотекам литературы.

--Реализация комплексной программы по обеспечению безопасности и сохранности библиотечного фонда.

-Списание ветхой, устаревшей по содержанию литературы (составление актов, изъятие из каталогов учетных карточек и индикаторов, исключение из инвентарных книг)

-Выдача документов или их копий во временное пользование.

-Выполнение запросов на документы или темы.
-Информирование о новых поступлениях в фонд библиотеки и о составе фонда.

-Консультирование в поиске информации, по работе со справочными и поисковыми системами.
-Обслуживание на абонементе и читальном зале, внестационарное, 
-Организация справочно-библиографического аппарата.

-Организация фондов.

-Создание собственных баз данных (БД)

-Создание, подготовка и издание библиографических пособий, проспектов, буклетов, летописей, описание местных достопримечательностей.

-Продление сроков пользования документами.

-Коммуникативные услуги – обслуживание пользователей в процессе общения.

-Обучение пользователей навыками пользования справочно-библиографическим аппаратом, каталогами, картотеками, базами данных, документальными источниками, информацией, Интернетом

-Организация культурно-досуговых мероприятий, акций, лекториев, конкурсов, выставок документов, вечеров, конференций, устных журналов,  и др.

- Организация работы клубов по интересам, специализированных читательских объединений.

-Пользование библиотекой: индивидуальное, коллективное.

-Проведение комплексных мероприятий.

-Услуги по расширению возможностей библиотеки и создание условий для более комфортного пользования библиотеками.

-Библиотечное обслуживание: на дому, на предприятии, по месту отдыха, по месту лечения.

-Выдача документов или их копий на определенных условиях.

-Предварительный заказ на литературу по заявкам.

-Предоставление компьютера и услуг оператора для работы, не связанной с пользованием библиотекой (набор текста, электронная почта и т.д.)

-Проведение экскурсий по библиотеке.

-Библиотечно-информационное обслуживание предприятий, учреждений, организаций (внестационарное обслуживание).

-Выдача книг из фондов читального зала для использование в ночное время.

-Тематическая подборка литературы по проблеме заказчика для курсовых, рефератов и т.д.

-Доставка необходимых читателю книг на дом или к месту работы. Прием на дому использованной литературы читателем и доставка ее в библиотеку.

-Работа с доступом к Интернету при помощи библиотекаря.


	Количество выданных документов/Количество единиц хранения/Число читателей

Число консультаций


	Жители Красюковского  поселения



